
漢字の変換方法

旅館 ＲＹＯ　ＫＡ　ＮＮ りょかん スペースバー ＥＮＴＥＲ

カタカナの変換方法

ホテル ＨＯ　ＴＥ　ＲＵ ほてる Ｆ７ ＥＮＴＥＲ

特殊な記号や変換

〒 ＹＵ　Ｕ　ＢＩ　ＮＮ ゆうびん スペースバー ＥＮＴＥＲ

住所 郵便番号 939-8083 スペースバー ＥＮＴＥＲ 番地を入力

(^.^) ＫＡ　Ｏ かお スペースバー ＥＮＴＥＲ

→ ＹＡ　ＺＩ　ＲＵ　ＳＩ やじるし スペースバー ＥＮＴＥＲ

キ－ボ－ドの基本

％ え

　　％の出し方 5 え

％ ＳＨＦＴ ＋ 5
ＳＨＦＴキーを押すと左上の文字を入力できる
そのまま押すと左下の文字が入力できる
「え」はローマ字入力ではなく、かな入力で入力の場合

　　全角入力（ひらがな）と半角入力の切り替え

半角　全角キーを押す
　　全角入力（ひらがな）と半角入力の状態の見分け方

言語バーが「あ」の場合は全角（ひらがな）入力がで
言語バーが「A」の場合は全角半角入力ができる

　　全角（ひらがな）入力の場合・・・・文章などを書く場合

　　半角入力・・・・メールアドレスやホームページのアドレスを書く場合

インターネット上でアンケートなどに答える場合は、全角と半角を使い分ける必要があ

例えば「旅の窓口」などの管理画面での入力の場合でも全角、半角の使い分けが必要


